T.C.
BARTIN VALILIGI
Bartin IMKB Ortaokulu Miidiirliigii

BARTIN IMKB ORTAOKULU MUDURLUGU KAMU HiZMETLERiIi STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA . . TAMAMLANMA
NO SUNULAN HIZMET ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQG)
A. OGRENCI iSLERI
1 llkogretim Okullarina Ogrenci Aday 1. Ogrenci T.C. Kimlik Belgesi 5 DAKIKA
Kayitlari
1. Veli Dilekgesi
, |Ortaokul ve Dengi Okullarda Ogrenim 2. Ogrenci Niifus Ciizdani T.C. Kimlik No 20 DAKIKA
Goren Ogrencilerin Nakillerinin Yapilmasi | 3. ilgili Okul tarafindan elektronik ortamda Nakil Kabul istegi
4. e-Okulda Ogrenci Nakil Onayinin Verilmesi
3 |Ogrenci Belgesi 1. Veli-Ogrencinin Sézlii Basvurusu HEMEN
Ortaokul Ogrenim Belgesini veya
4 |Diplomasini Kaybedenlere Diploma Kayit | 1. Veli( Belgeyi isteyen resit ise kendisi) Dilek¢e ve Kimlik Bilgileri ile Bagvurmasi 30 DAKIKA
Orneginin Verilmesi
Orgiin (Ortaokul) Egitimi Destekleme ve S . . N
5 Yetistirme Kurs Bagvurularinin Alinmasi 1. VeliDilekgesi 51$ GUNU
1. Veli dilekgesi
2. Gelir beyannamesi (anne ve babaya ait)
3. Uluslararasi federasyonlarca yapilmis olan ve égrencinin katilmig oldugu olimpiyatlar
6 |Egitim ve Ogretim Destegi Uygulamasi ve resmi makamlarca ulusal ve il dlizeyinde yapilan yarigmalarda alinan dereceler 1iS GUNU
4. Universitede 6grenim géren diger kardeslerin égrenim durumunu veya Universitede
okumaya hak kazandigini gésteren belgeler
5. Annesi koruma altindaki ¢ocuklar, engelli raporu ve kaynastirma raporu olan ¢ocuklar




Yabanci Ulkede Ogrenim Goéren

. Veli dilekgesi

" |6grenciler igin Denklik ile Kayit Yapiimas: | 2- Denklik belgesi (Veli elindeki dgrenciye ait 6grenim belgesi ile il milli egitim . 51 GUNU
mudurligune muracaat etmesi ve 6grenime devam edecegi sinifinin belirlenmesi)
8 |Ogrenci izin Belgesi . Velinin yazili bagvuru dilekgesi veya telefon ile bagvurusu durumunda ANINDA
9 |Ogrenci Geg Kabul Belgesi . Ogrencinin sdzlii miracaat ile ANINDA
10 |Ogrenci Devam Takip/Not Bilgisi . Veli s6zlu veya dilekce ile bagvurmasi durumunda 5 DAKIKA
Ortaokullarda Parasiz Yatililik ve Basvuru igin istenen belgelerin asillarinin ibraz edilmesi ve Okul idaresi tarafindan :
11 . . . . . 10 DAKIKA
Bursluluk Sinavi Bagvurularinin Alinmasi onay islemlerinin verilmesi
12 |Merkezi Sinav Basvuru ve Onay islemleri . Ogrenci YeI|S|_n|n So6zli Bagvurmasi ve Okul idaresince elektronik ortamda e-okulda 5 DAKIKA
onay verilmesi
13 |Merkezi Sistem Sinav Sonuglari . Ogrenci veya Ogrenci Velisinin S6zli Bagvurusu 5 DAKIKA
14 [Segmeli Derslerin Belirlenmesi . Velinin yazili basvuru dilekgesi 3iS GUNU
Okul Ogrenci Davraniglari Kurulu
15 |Kararlarina Yapilan itirazlarin Bir Ust . Velinin yazili bagvuru dilekgesi 3is GUNU
Kurula Gonderilmesi
L . . Dilekge (Engelli ve koruma altinda olan 6grenciler, 66-68 ay)
Anasinifi Ogrenci Kayitlarinin Yapilmasi . T
16 . . . . Basvuru formu 11$ GUNU
ve Subelerinin Belirlenmesi . . o
. Nufus cuzdani asli veya fotokopisi
B. PERSONEL iSLERI
. Personel Maas Nakil Belgesi Asli 30 DAKIKA
1 |Personel Géreve Baglama islemleri . Personel Maas Bilgi Formlari
. PerPersonel Banka Hesap Numarasi
2 |Personel Gérevden Ayrilma islemleri . Personel Maag Nakil Belgesi Asli 30 DAKIKA
3 |Personel Gorev Yeri Belgesi . Personelin Sozli Bagvurusu HEMEN
4 |Personel izin Belgesi . Personelin Yazili izin Belgesi ile bagvurusu HEMEN




5 P(?lrsonel Ozluk Bilgileri( Hizmet Belgesi- 1. Personelin S6zIu Bagvurusu HEMEN
Gorev Kaydi)
6 |Personel Tayin iglemleri 1. Basvuru icin istenen belgelerin tamamlanmasi sartiyla 15 DAKIKA
7 ::Ia;snﬁ::ail Hizmetigi Egitim Basvuru 1. Personelin elektronik ortamda bagvurmasi ve idarece onay verilmesi HEMEN
8 |Personel Sikayet Dilekgesi 1. Personelin yazil dilekgesi 2is GUNU
9 |Personel Maag-Ek Ders Bordrosu 1. Personelin S6zlu bagvurusu HEMEN
10 Perspnelm Saglik Raporunun Izne 1. Personellp Sag!lk Rapprunun Asli 15 DAKIKA
Cevrilmesi 2. Personel Izin Dilekgesi
C. KURUMLAR ARASI ISLER
1 |Gelen Yazilarin Personele Duyurulmasi 1 s;i:umrgsligl DYS ve sistem disi ile gelen yazilarin personele imza sirkisu ile teblig HEMEN
2 |Gelen Yazilara Cevap Verilmesi 1 lgili kurumlgrdan.gelen ve cevap istenen yazilara kurumumuzla ilgili bilgileri iceren Y{\SAL_ S_URESI
cevabin verilmesi ICERISINDE

Basvuru esnasinda yukaridaki belgelerin diginda belge istenilmesi veya gerekli sartlar1 yerine getirmek sartiyla basvuru yapildigi halde istenilen hizmetin
belirtilen siire igerisinde alinmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat merciine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Okul Midiirliigii ikinci Miiracaat Yeri : il Milli Egitim MidirlGgi

isim : Muhammet GEVIKBAS isim . Bilal Yilmaz GANDIROGLU

Unvan . Okul Miidiirii Unvan - Il Milli Egitim Midiirii

Adres : Kemerkoprii Mahallesi 886. sokak No: 9 Adres : Golbucagi Mahallesi Gazhane Caddesi No 6 Merkez/BARTIN
Telefon . (378) 2284020 Telefon : 0378 227 68 90 /5 Hat

Belgegeger Belgegecer : 0378227 16 96

E-Posta © 721792@meb.k12.tr E-Posta : bartinmem@meb.gov.tr
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